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产品快速操作手册



登录订单汇
一、进入网站：输入网站：www.ddhing.com，登录网站

点击登录

二、登录订单汇：点击“登录”→ 选择订单汇登录 → 输入账号及密码登录系统



系统开账
一、系统开账：对订单汇进行操作前，需进行系统开账，设置系统初始数据。

系统开账共需4步，包括：【期初仓库】：设置用户公司现有仓库信息
【期初商品库存】：每个仓库商品信息及库存情况
【期初应收应付】：与往来单位的账务情况设置
【期初账户余额】：公司账户信息及余额

点击选择进入设置

设置完成后点击开账



进货入库
一、建立商品信息：选择“资料”菜单栏下的“商品列表”

点击“新增商品”→输入商品信息



进货入库
二、建立商家合作关系：选择“资料”菜单栏下的“往来单位”

点击“新增往来单位”→输入合作商家相关信息

点击这里新增合作商家



进货入库
三、建立仓库管理模块：选择“资料”菜单栏下的“仓库管理”

点击“新增仓库”→输入仓库基本信息



进货入库
四、采购入库：选择“采购”菜单栏下的“采购单”→ 填写采购信息，存入采购记录



下游在商城里订货下单
一、给下游发送商城专属链接：选择“商城”菜单栏下的“管理商城后台”

点击“客户”菜单栏下的“客户管理”→点击“添加客户到平台“

→点击“编辑”选择客户登录账号→点击“分享”发送信息给下游



销售出库
一、新增销售单：选择“销售”菜单栏下的“销售单”

选择“往来单位、发货仓库、经手人”→ 编辑销售商品信息 → 点击“记账/记账并新增”

点击选择往来单位、发货信息、经手人

增加填写销售出的商品信息



销售出库
二、新增调拨单：选择“库存”菜单栏下的“调拨单”

选择“出库仓库、入库仓库、经手人”→ 编辑调拨商品信息 → 点击“记账/记账并新增”



库存盘点
一、库存盘点：选择“库存”菜单栏下的“库存盘点单”

选择“盘点仓库、经手人”→ 编辑盘点库存商品信息 → 点击“记账/记账并新增”



一、收款：下游经销商在商城添加付款单后，上游供应商点击“管理商城后台” 可查看到一张未确认

收款的收款单，点击收款单前的“确认收款”链接，弹出收款确认对话框，确认信息无误后完成收款。

资金对账



资金对账
二、添加付款：选择“资金”菜单 → 点击“付款单”→  点击“新增”按钮，选择付款客户、付

款方式、付款账户、付款日期、编辑付款金额等信息



资金对账
三、添加付款：选择“资金”菜单 → 点击“往来对账”查看应收款项

点击往来对账列表前的“应收”链接，进入应收详情页面，查看应收详情单据信息

，可以点击相应单据详情进入该单据页面核对数据。



报表分析

报表模块提供【经营状况报告】、【利润报表】、【业绩报表】等功能，为用户提供全面的

经营数据分析，以图表的方式展示经营情况，帮助用户掌握企业的经营状况及走势。



报表分析

利润报表



报表分析

业绩报表



下游进入专属商城，开始订货…



一、下游在商城订货下单：下游经销商使用供应商分享的链接输入浏览器进入登录商城入口，根据

供应商提供的账户密码登录订货商城订货。

下游在商城里订货下单



二、选购商品：登录商城后，进入商城首页，在首页查看商品banner信息、商品类型等信息，

点击相应按钮进入其他页面。

下游在商城里订货下单



三、管理订单：选择“订单”菜单 → 点击“订单列表”→  点击订单“详情”链接进入订单详

情页面进行基本信息查看、收货管理操作、作废等操作。

下游在商城里订货下单



四、确认付款：选择“款项”菜单 → 点击“付款单”→  点击“新增”按钮，根据上游供应商

提供的支付方式、收款账户等信息填写支付金额等信息后保存付款单，完成付款。

下游在商城里订货下单



云ERP+B2B订货分销商城

订单汇帮您管理生意



谢 谢

www.ddhing.com

成都起业科技有限公司

http://www.ddhing.com/



